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Verlofaanvraag KBs de Wegwijzer 
 
Naam aanvrager:  

  

 
Datum verlof:   

Eerste dag Laatste dag Totaal aantal dagen 

   

 
De aanvraag geldt voor: 

Voor- en achternaam kind Groep  Geboortedatum Leeftijd 

    

    

    

                  
Dit extra verlof wordt aangevraagd om de volgende reden: 

 Huwelijk van bloed- of aanverwanten tot en met de derde graad van het kind in Nederland: maximaal 
2 dagen, in het buitenland: maximaal 5 dagen. 

 12½ - of 25-jarig huwelijksjubileum van ouders: één dag. 
 12½-, 25-, 40-, 50- of 60-jarig huwelijksjubileum van grootouders: één dag. 
 25-, 40-, of 50-jarig ambtsjubileum van ouders of grootouders: één dag. 
 Ernstige ziekte van ouders, bloed- of aanverwanten tot en met de derde graad van het kind: duur in 

overleg met directeur. 
 Overlijden van bloed- of aanverwanten tot en met de vierde graad van het kind: duur in overleg met 

de directeur. 
 Verhuizing van gezin: één dag. 
 Wettelijke verplichtingen (kinderrechter of leerplichtambtenaar) 
 Overmacht. Dit zijn omstandigheden die onverwacht zijn dan wel buiten de wil van de ouders liggen te 

weten:  

 
 
 
 

 
Aanvullende informatie bij aanvraag indienen 
Als u vakantieverlof wilt aanvragen, kan dit alleen vanwege de aard van het beroep van de ouder(s) en moet 
hiervoor een werkgeversverklaring worden overgelegd. Aangetoond moet worden dat u gedurende het hele 
schooljaar niet in staat bent om tijdens de schoolvakanties op vakantie te gaan. Vakantieverlof wordt slechts 
eenmaal voor ten hoogste tien dagen per schooljaar verleend en nooit in de eerste twee weken van het 
schooljaar.  
 
Een aanvraag voor verlof op grond van andere gewichtige omstandigheden moet- als dat mogelijk is- minimaal 
tien dagen en liefst acht weken van tevoren bij de directie ingediend worden. Voor huwelijkenjubilea dient een 
kopie van de uitnodiging bij de aanvraag te worden bijgesloten. Voor een begrafenis of crematie dient een 
kopie van de rouwkaart bijgesloten te worden. 
 
Indien u een verlof voor meer dan 10 dagen aanvraagt, stuurt de directeur van de school de aanvraag door 
naar het Regionaal Bureau Leerplicht Utrecht Noordwest . Verlofaanvragen tot 10 dagen beslist de 
schooldirecteur over binnen de wetgeving.  
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Omstandigheden die niet in aanmerking komen voor verlof 

• Familiebezoek in het buitenland 

• Vakantie in een goedkope periode, als gewonnen prijs of cadeau, bij gebrek aan andere 
boekingsmogelijkheden 

• Uitnodiging van familie of vrienden buiten de schoolvakanties 

• Eerder vertrekken of later terugkomen i.v.m. (verkeers-)drukte of goedkopere boeking 

• Verlof omdat andere gezinsleden al vrij zijn 

• Vakantiespreiding 

• Samen reizen 

• Religieuze verplichtingen 
 
Bezwaar en klacht 
Wanneer u het niet eens bent met het besluit over uw verlofaanvraag kunt u, ingevolge artikel 7:1 van de 
Algemene wet bestuursrecht, binnen 6 weken na de dag waarop dit besluit is verzonden, hiertegen bezwaar 
indienen. Het bezwaarschrift dient gemotiveerd te zijn en te worden gericht aan de directie van de school. 
 
Als u dit met het oog op uw belangen met spoed noodzakelijk vindt, dan kunt u de president van de rechtbank 
verzoeken een voorlopige voorziening te treffen. De te volgen procedure voor bezwaar en beroep is bij het RBL 
verkrijgbaar. 

Een eventuele klacht over de handelwijze van een leerplichtconsulent kunt u richten aan de teammanager van 
het RBL UNW. 
Het bezwaarschrift moet tenminste de volgende gegevens bevatten: 

• naam en adres van belanghebbende 

• datum van het bezwaarschrift 

• korte omschrijving van het besluit/de situatie 

• uw ondersteunende argumenten voor uw klacht 

• handtekening of volmacht 
 
 
Datum aanvraag:    

 

 
Handtekening ouder / verzorger: 

 
 
 
 

 
Directie gaat wel / niet akkoord.     Handtekening:  

 
 
 
 

 
Reden niet toegestaan (NB de leerplichtambtenaar kan overgaan tot controle): 
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